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Anleitung Arbeitsbereiche im Time2Learn 
 

Kaufleute 2023 
Kauffrau/Kaufmann EFZ Branche Reisen 

 

 

 

Die neue Ausbildung Kaufleute 2023 bedeutet ein grosser Initialaufwand für alle Praxis- und 

Berufsbildner. Wir empfehlen Euch daher ausdrücklich, die Möglichkeit der Arbeitsbereiche zu 

nutzen.  

 

Im Arbeitsbereich habt Ihr die Möglichkeit, die Planung der Ausbildung über 3 Jahre festzulegen, die 

Praxisaufträge entsprechend zu planen und den einzelnen Semestern zu zuteilen. Wenn Ihr das 

einmal gemacht habt, bleibt diese Planung bestehen und Ihr könnt diese für Eure nächsten 

Lernenden wieder benutzen, ohne wieder von ganz vorne starten zu müssen.  

Änderungen können jederzeit vorgenommen werden. 

 

Die Semester dauern jeweils von 01. August bis 31. Januar und von 01. Februar bis 31. Juli 

Pro Lehrjahr sind es 2 Semester, die Lernenden durchlaufen während der Ausbildung 6 Semester.  

 

Info: Die Arbeitsbereiche haben noch nichts mit Euren Lernenden zu tun. Die werden generell erstellt 

und erst in einem zweiten Schritt bei der Einsatzplanung kommt dann die Lernenden dazu.  

 

Den Arbeitsbereich findet Ihr hier:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ausbildung@srv.ch


 

 

Schweizer Reise-Verband / Etzelstrasse 42 / CH-8038 Zürich 

ausbildung@srv.ch / www.srv.ch / T +41 44 487 30 50 

 

Erstellen eines neuen Arbeitsbereichs:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Unten rechts über den Button Neu, könnt Ihr einen neuen Arbeitsbereich erstellen.  

➔ Wichtig: Bitte erstellt die Arbeitsbereiche pro Semester!  

➔ Ihr könnt das Semester benennen wie ihr wollt, achtet bitte darauf, dass im Titel ersichtlich ist, um 

welches Semester es sich handelt.  

 

Anschliessend könnt Ihr auf der folgenden Seite die «zuständige Person» allenfalls die 

«Stellvertretung» und die «Bezeichnung» ausfüllen:  
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Wenn Ihr alle nötigen Felder ausgefüllt habt, dann speichert Ihr den Arbeitsbereich unten rechts.  

Der eröffnete Arbeitsbereich sieht dann wie folgt aus:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resp. einen Schritt zuvor in der Übersicht «Arbeitsbereiche» findet Ihr Euren erstellten Arbeitsbereich 

jetzt ebenfalls:  
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Ihr wählt Euren Arbeitsbereich nun an teilt unter «Praxisaufträge» die entsprechenden Praxisaufträge 

zu die gemäss Eurer Planung im entsprechenden Semester von Euren Lernenden erarbeitet werden 

sollen.  

 

➔ Über «Hinzufügen» unten rechts bekommt ihr die Auswahl aller zur Verfügung stehenden 

Praxisaufträge. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Am besten filtert ihr die Auswahl der Praxisaufträge auf die gewünschte Sprache, das vereinfacht die 

Auswahl.  
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Ihr wählt nur gemäss Eurer Planung die 3 – ca. 6 Praxisaufträge aus, welche Eure Lernenden im 

entsprechenden Semester erarbeiten sollen. 

 

Links entsprechend die Hacken setzen und unten rechts über «Hinzufügen» hinzufügen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihr seht die ausgewählten Praxisaufträge anschliessend «hier»: 
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Mit diesem Schritt ist die Planung des entsprechenden Semesters abgeschlossen.  

Dies macht Ihr für jedes Semester, anschliessend geht es zur Einsatzplanung.  

mailto:ausbildung@srv.ch

